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I. ASZABALYZAT CELJA

Jelen szabélyzat célja, hogy meghatarozza a KOKERT Kébanyai Non-profit Kézhasznu Kft..
a (tovabbiakban: Kokert Kft.) a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb
mitkodésérol szolo 2009. évi CXXII. torvény, az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény és végrehajtasi rendeleteiben eldirt,
kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettség
teljesitésének rendjét, tovabba kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésnek rendjét.

I1. A SZABALYZAT HATALYA

1. Szabalyzat meghatarozza a http://www.kokertkft.hu honlapon valo kozzététel szervezési és
igyviteli feladatait.

2. A Szabalyzat személyi hatalya a Kokert Kft. munkavallaloira, a targyi hatdlya Koékert Kft.
altal kezelt kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra valamint a Kékert Kft. honlapjan
torténd kozzétételre vonatkozik.

1. FOGALOMMEGHATAROZASOK

1. kozszolgaltato: e szabalyzat alkalmazasaban a Kokert Kft.

2. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely muvelet,
példaul az adatok gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvdnossdgra hozatala, Osszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése ¢és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositiasara alkalmas fizikai jellemzok (ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép stb.) rogzitése;

3. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalloan vagy madasokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza ¢s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

4. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikusan uton kételezGen
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a milkddése soran ez az adat
keletkezett;

5. adatkozld: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozz¢é az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

6. kozérdekli adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
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tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozé
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtott szerzodésekre vonatkozo adat;

7. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét a torvény kozérdekbdl
elrendeli;

8. kozzététel: informacios Onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolod
torvényben meghatarozott elektronikus kozzététel.

9. Jogszabaly alkalmazott roviditések:
- Infotv: Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold
2011. évi CXII. Torvény;
- Rendelet: THM r. a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételehez sziikséges
kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet
- Kgt: a koztulajdonban allo6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolod
2009. évi CXXII. torvény.

IV. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kokert Kft. az Infotv. és a Kgt. el6irasi alapjan kotelezOen kozzéteendd kozérdekii
adatokat az internetes honlapon, digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas
nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd €s részleteiben is adatvesztés €s -torzulas
nélkiil kiméasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatés, a kimasolas és a halozati
adatatvitel szempontjabol dijmentesen hozzaférhetové teszi. A kozzétett adat megismerése
személyes adat kozléséhez nem kotheto.

2. A Koékert Kft. honlapja: http://www.kokertkft.hu

3. A kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot a Kdkert
Kft. honlapjanak nyit6lapjarol kozvetleniil elérhetd, ,,Kozérdekii adatok” hivatkozas alatt
teszi kozzeé.

4. A kotelezéen kozzéteendd adaton kiviil az egyedi kozzétételi listarol szolo 10/2015. (11I.
20.) Budapest Fovaros Kébanyai Onkormanyzat Képviselo-testiiletének onkormanyzati
rendeletében meghatarozott adatokat is kozz¢é kell tenni a honlapon.

5. A Kokert Kft. esetében az adatfelelds az ligyvezetd, a kozérdekli adatok elektronikus
kozzétételével kapcsolatos adatfeleldsi feladatait a Kokert Kft. szervezeti egységei Utjan
latja el. Az egyes kozérdek(i adatok kozzétételének adatfeleldse azon vezetd, amely
szervezeti egység a kozzétenni rendelt adatot tevékenységével eldallitotta, vagy az adat
milkddése soran, vagy ahhoz kapcsolodoan keletkezett.
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6. A szervezési munkatars, és az Informatikus feladata a http://www.kokertkft.hnu honlap
zavartalan miikodése technikai feltételeinek biztositdsa és a honlap adatbazisdnak
folyamatos napi mentése azért, hogy milkddésében eldallt zavar esetén a honlap
adatbazisa adatvesztés nélkiil helyreéllithato legyen.

7. A kozzétételi listakon megjelenitendé adatok eldallitasa, adattovabbitasa, valamint a
honlapon torténé megjelenitése ugy végzendo el, hogy a kdzzététel idopontja és a kdzlés
idotartama megfeleljen - az adat jellege szerinti - jogszabalyban meghatarozott
hataridonek.

8. Amennyiben a kdzzétételi lista az adat eldz6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetéve tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd
meg, ¢s az adat mellett feltiinteti az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0y allapot
fellelhet0ségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat.

V. AZ ADATFELELOS FELADATAI

1. Gondoskodik a kozzétételi listdkon megjelenitendd adatok eldallitasarol és az
adatk6zlonek elektronikus uton vagy elektronikus adathordozon, hataridében torténd
megkiildésérdl, vagy amennyiben 6 az adatkozld is, jogosultsiganak megfelelden
maga tolti fel azokat a nyilvantartasokba,

2. Az adatfelel6s a kozzéteendé adatot elektronikus uton (belsé levelez6- rendszeren),
elektronikus formaban Word (doc), Excel (xls) vagy PDF formatumban juttatja el az
adatkozl6hoz.

3. Gondoskodik a  koOzzétételi listakon  szereplé — adatok  naprakészségérél,
szakszeriiségérol, értelmezhet6ségérél és idészeriiségérél, valamint folyamatosan
figyelemmel kiséri a kdzzétett adatok pontossagat.

4. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatds, torlés esetén
egylttmiikodik az Informatikai csoporttal a helyreallitdsban, és az adatokat sziikség
esetén Ujra atadja.

5. Ha kozzétett kozérdekli adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kozérdeki
adatokat tartalmazd leir6 adatokat, az adatfelelds a kiilon jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozd leird adatokat koteles a kdzzétételi
listdban meghatarozott megdrzési id6 alatt karbantartani, igy kiilondsen az (jjonnan
kozzétett kozzétételi egységre vonatkozd 10j leird adatokat 1étrehozni, az eredeti
(valtozas elotti) kozzétételi egységben az 0j kozzétételi egység elérhetdségére utalni,
a pontatlan, téves vagy iddszerlitlen leir6 adatot helyesbiteni.

6. Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hatdridét nem allapit meg, az
adatfelelds az adat keletkezését, valamint megismerését kovetd 15 munkanapon beliil
tovabbitja az adatk6zl6hoz. Az adatkezeld a publikalast kdvetden e-mail utjan
visszajelez az adatkozlonek.

VI. AZ ADATKOZLO FELADATAI

Az adatkozldi feladatokat a kozzétételi folyamat soran a szervezési munkatars, és az
informatikus latja el, melynek soran:
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1.

b)

Gondoskodik a néla keletkezett vagy a hozza megkiildott adatoknak a honlapon
torténd  kozzétételérdl, folyamatos  elérhetségérdl,  frissitésérél,  valamint
eltavolitdsarol, tovabba az adatkozlés kovethetdségérél az  adatfelelosok
kézremitkodésével,

az adatkozl6 - az adatfelelds altal megjelolt id6pontig, ennek hidnyaban 5 munkanapon
beliil — gondoskodik az 1j adatok kdzzétételérdl, az adatfelelds altal kozolt modositas,
pontositds, javitas elvégzésérdl, valamint a moddositott, pontositott, javitott adat
torlésérdl vagy archivumba helyezésérdl, és errdl az adatfelelésnek visszaigazolast ad.

az adatkozIlo - az adatfelelds altal megjeldlt id6pontig, ennek hidnyaban 5 munkanapon
beliil - ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti kozlésre valo
alkalmassagat. Alkalmatlansag esetén a hidnyossag kikiiszoboléséig visszautasitja a
kozzétételt,

garantalja, hogy az elérhetévé tett kdzérdekli adatok megegyezzenek az adatfelelds
altal kozzététel végett atadott kozérdekli adatokkal.

Az adatkozloi feladatokon tal:

gondoskodik jogszabalyoknak megfelelden a honlap kozérdekti adatok kozzétételére
alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjanak, formajanak, tartalmanak kialakitasarol,
folyamatosan biztositja, hogy a honlapon a kozzétételi listak szerint kotelezden
kozzéteendd kozérdeki adat elérhetd legyen.

VII. KOZERDEKU ADATOK IGENYLESENEK TELJESITESE

A kozzétételi listdkon nem szerepld kozérdekii, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot
barki igényelhet szoban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant a Kokert Kft.
alabbi elérhetdségein:

Levélcim: 1107 Budapest, Basa utca 1.

E-mail cim: kokertkft@kokertkft.hu
Szbban, irasban: a mindenkori tigyfélfogadasi rend szerint.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmt, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a 30
napos adatszolgaltatasi hataridé egy alkalommal, 15 nappal meghosszabbithato. errdl
az igénylot az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumr6l vagy dokumentum részrél, annak
tarolasi modjatol fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat készitéséért — az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtérités allapithato
meg, amelynek Osszegérdl az igénylot a teljesitését megelézéen a Kokert Kft.
tajékoztatja.
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VIIIl. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzatban hatalyba 1épése 2019. februar 28.

Budapest, 2019.02.28.

Szabo Laszlo
ligyvezetd
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