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Kiadés datuma: 2019.03.18. 1. kiadés

A KOKERT Kébanyai Keriiletgondnoksagi és Telepiilésiizemeltetési Non-profit Kézhaszni
Kft. (a tovabbiakban: Adatkezel6) (1107 Budapest, Basa utca 1.) az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Torvény) 25/A. § (3) bekezdésében eldirt kotelezettségének eleget téve
megalkotja adatvédelmi szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat).

I. ASZABALYZAT CELJA

A Szabalyzat célja, hogy az Adatkezeldé meghatirozza az altala vezetett nyilvantartasok
miitkodésének torvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az
adatbiztonsdg kovetelményeinek érvényesiilését, ¢és megakadalyozza a jogosulatlan
hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat, nyilvanossagra hozatalat.

Az Adatkezeld kotelezettséget vallal arra, hogy tevékenységével kapcsolatos minden
adatkezelés megfelel a jelen szabalyzatban és a hatdlyos jogszabdlyokban meghatarozott
elvarasoknak.

I1. A SZABALYZAT HATALYA

A Szabalyzatban meghatarozott eldiras, feladat, magatartasi szabaly — beosztasra valo tekintet
nélkiill — kotelezd érvényli €s hatdlya vonatkozdsdban kiterjed az Adatkezeld Gsszes
munkavallal6jara, illetve a vele szerzédéses jogviszonyban allokra.

A Szabalyzatban foglaltak nem megfelelé végrehajtdsa, vagy be nem tartdsa fegyelmi és
kartéritési eljarast von maga utan.

III. FOGALOM MEGHATAROZASOK

Adat
Az Adatkezelo altal kezelt személyes adatok.
Adatfeldolgozas

Az adatkezelési miuveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a
miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertl €s eszkoztdl, valamint az alkalmazas
helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki, vagy amely az adatkezel6vel kotott szerzddése alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténd szerz6déskotést is - az adatok feldolgozasat végzi.

Adatkezelés

Az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége, igy kiillondsen az adatok gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zdrolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatkezelo
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Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki, vagy amely onall6an vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat, jogalapjat és az
adatkezelés modjat meghatarozza (tarolasi id6, gytijtendd adatok kore, feldolgozasi mod), az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Jelen Szabalyzat vonatkozasaban az adatkezeld a KOKERT Kébanyai Keriiletgondnoksagi és
Telepiilésiizemeltetési Non-profit Kézhasznia Kft.

Adatmegjelolés

Az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol.
Adatmegsemmisités

Az adatokat tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés

Az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem lehetséges.
Adattovabbitas

Az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetévé tétele.
Adatzarolas

Az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott idore
torténd korlatozasa céljabol.
Erintett

Barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy
kozvetve — azonosithato természetes személy.

Harmadik személy

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki, vagy amely nem azonos az €rintettel, az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval.
Hozzajarulas

Az ¢érintett kivansaganak Onkéntes ¢és hatarozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozo
személyes adatok — teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.
Nyilvantartas

Az adat valamilyen elv alapjan torténd rendszerezése €s tarolasa.

Személyes adat

Az érintettel kozvetve vagy kozvetleniil kapcsolatba hozhatd adat — kiilondsen az érintett
neve, azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagéra jellemzd ismeret —, valamint az abbdl levonhato, az
érintettre vonatkozo kovetkeztetés. Személyes adatnak szamit, akkor is, ha az adatkezel6 sajat
eszkozeivel nem képes a kozvetett kapcsolat 1étrehozésara az adat és az érintett kozott, de
egy, vagy tobb harmadik fél altal gylijtott adatbazis segitségével mar lehetséges.

Tiltakozas
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Az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

= Adatkezelés célja: Az adatkezelonek kell minden esetben kotelezGen meghataroznia,
hogy mi az a cél, melyet az adatkezeléssel el kivan érni, és az érintettet tdjékoztatni kell
rola.

= Incidensnek azt nevezziik, ha az adatbiztonsag sériil, mely a tarolt, kezelt, tovabbitott
adatok véletlen, vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosulasat, jogosulatlan
kozlését, jogosulatlan hozzaférését eredményezi.

= Adatkezelés jogalapja: Minden adatkezelési folyamatnak rendelkeznie kell egy
jogalappal a GDPR rendeletben meghatarozott jogalapok koziil. Ennek hianydban az
adatkezelés nem jogszerti. Jogalapok: Erintett hozzajarulésa; Szerz6dés kezdeményezése
az érintett altal vagy szerz6dés teljesitéséhez sziikséges; Jogszabalyi megfelelés; Erintett
létfontossagu érdekének védelme; Kézhatalmi jogositvany keretében; Adatkezeld vagy 3.
fél jogos érdeke védelmében.

= Adatkezelés alapelvei: A GDPR rendeletben felsorolt alapelvek, melynek minden
adatkezelési folyamat meg kell, hogy feleljen.

= Adatvédelmi tisztvisel6: A szervezet altal kijelolt a személyes adatok védelmét érintd
altalanos ¢€s agazati jogszabalyok ismeretével rendelkezd szakértd. Lehet kiils6 megbizott
vagy belso alkalmazott is.

= Kozremiikodé: Az a természetes személy, aki az adatkezeld alkalmazottjaként, vagy az
adatkezelé megbizdsabol, mint alvallalkoz6 alkalmazottjaként, megbizottjaként, vagy
egyéni vallalkozoként részt vesz az adott adatkezelési folyamatban.

= Kiilonleges személyes adat: A GDPR rendelet altal meghatarozott azon személyes adatok
kore, melyek fokozottan védenddek. Ilyen adatok kizardlag a kovetkezoek: egészségiigyi
adat, politikai-, szexualis-, vallasi- iranyultsag, etnikai-, Szakszervezeti- hovatartozas,
genetikai adatok, biintetéiigyi érintettség mellett). Az ilyen tipusu adatok kiilondsen
értékesek, ¢s fokozottan védendok és a GDPR rendelet kiilon meghatarozott
adminisztracids kovetelményeket tdmaszt ezen adatokat érint6 adatkezeléseknél.

= GDPR rendelet: Az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad aramlasarol. A rendelet kozvetleniil alkalmazandé minden EGT
tagallamban, igy Magyarorszagon is.

IV. AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel, akar kozvetve harmadik fél vagy felek altal birtokolt adat segitségével
helyreallithatd. Az Adatkezel6 adatkezelése akkor jogszer(i, ha az Osszes ezen fejezetben
meghatarozott alapelveket az adatkezelése soran betartja.

Az Adatkezel6 az adatkezelés soran biztositja az adatok pontossagat, teljességét és — ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet
adatait, csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen tarolni.

Személyes adat Adatkezelonél akkor kezelhetd, ha az Adatkezelé rendelkezik a megfeleld
jogalappal az adatkezeléshez.
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Az érintettel az adat felvétele elott kozolni kell az adatkezelés céljat, valamint azt, hogy mi az
adatkezelés jogalapja, valamint, hogy az adatszolgéltatas onkéntes, vagy kotelezd. Kotelezd
adatszolgaltatas esetén meg kell jeldIni az adatkezelést elrendeld jogszabalyt.

A GDPR megkdveteli, hogy minden adatkezelés folyamat feleljen meg az alabbi alapelvek
mindegyikének:

o Jogszertuség, tisztességes eljaras és atlathatosag

e Célhoz kotottség

e Adattakarékossag

e Pontossag.

e Korlatozott tarolhatésag

e Integritas és adatbiztonsag

e Elszamoltathatosag: Az adatkezelést végzd szervezet Osszes adatkezelési eljarasat, a
GDPR jogszabalyban meghatarozott modon, dokumentilnia koteles. Ezen
dokumentéciot az ellen6rzo hatdsag felé, felkérés esetén, kotelezd benyujtani.

IV.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag
Személyes adat csak az Erintett megfeleld tajékoztatasaval kezelhet.

Az ¢érintettel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatszolgéltatasa
onkéntes, vagy jogszabaly 4altal eldirt moédon kotelezd. Az érintettet — egyértelmiien,
kozérthetden és részletesen — tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljar6l és jogalapjardl, az adatkezelésre ¢s az
adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idotartamardl, , illetve arrdl, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat (kozremiikodok €s érintettek). A tdjékoztatasnak ki kell terjednie
az ¢érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira €s jogorvoslati lehetdségeire is.

IV.2. Célhoz kotottség elve

Az Adatkezeld személyes adatot kizarolag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezel. Az Adatkezeld torekszik arra, hogy csak olyan
személyes adat kezelésére keriiljon sor, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz
sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

IV.3 Adattakarékossag elve

Az Adatkezeld, csak ¢és kizardlag azoknak az Adatoknak a gyiijtésére jogosult, melyek
elengedhetetlenek az altala meghatarozott cél elérése érdekében. Ezen adatkezelések
jogossaga a cél teljesiilésekor megsziinik, igy azt kdvetden az Adatokat haladéktalanul t6rélni
sziikséges.

IV.4 Pontossag

Az Adatkezeldnek torekednie kell, hogy az altala kezelt Adatok pontossagat, naprakészségét
megorizze. Ezen célbol, ugy kell megterveznie adatkezeléseit, hogy ezen alapelv teljesiiljon.
Ilyen eljarasok lehetnek, automatikus adatellenérzések mas adatbazisbol, és/vagy az Erintett
szamara valtozas bejelentési lehetdség, stb.
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IV.5. Korlatozott tarolhatésag alapelve

Csak az adatkezelési dokumentéacidban megjelolt cél teljesiiléséig engedélyezett az adatok
tarolasa. Amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, sziikséges az adatok torlése,
megsemmisitése.

IV.6. Integritas és adatbiztonsag

A szervezetnek kotelessége az adatkezelés folyamatait gy kialakitani, hogy megfeleld
adatbiztonsagi eljarasokkal (pl.: jelszo, elzarhaté szekrények, clear-desk-policy, stb.) az abban
kezelt személyes adatok hozzaférhetdsége, modosithatdsaga, torlése, csak az arra kijelolt
kozremiikodok, €s adott érintett szamara legyen biztositott. Ezeken tul a szervezet altal kezelt
adatok, senki mas szamara ne legyenek hozzaférhetok.

IV.7. Elszamoltathatésag

Az adatkezelést végzd szervezet Osszes adatkezelési eljarasat, a GDPR jogszabalyban
meghatarozott modon, dokumentalnia koteles. Ezen dokumentaciot az ellendrzd hatdsag fele,
felkérés esetén, kotelezd benyujtani.

V. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

Minden adatkezelési folyamatnak rendelkeznie kell egy jogalappal a GDPR rendeletben
meghatarozott jogalapok koziil. Ennek hidnyaban az adatkezelés nem jogszerii. Jogalapok:
Erintett hozzajarulasa; Szerzddés kezdeményezése az érintett altal vagy szerzdés
teljesitéséhez sziikséges; Jogszabalyi megfelelés; Erintett 1étfontossagt érdekének védelme;
Kozhatalmi jogositvany keretében; Adatkezeld vagy 3. fél jogos érdeke védelmében.

Az Adatkezelon kiviili adattovabbitas és a kiilonboz6 adatkezelések akkor kapcsolhatdk csak
0ssze, ha:

- az ¢érintett ehhez hozzajarult;
- ezt jogszabaly megengedi, €s
- ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

Személyes adat akkor is kezelhetd, ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, €s a személyes adat kezelése az adatkezelore vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitése céljabol sziikséges, €és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok
védelméhez fiiz6d0 jog korlatozdsaval aranyban all.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az Adatkezel6 a felvett
adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnyaban
a) ara vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy

b) az adatkezelé vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6dd jog korlatozasaval aranyban
all,

tovabbi kiilon hozzajarulds nélkiil, valamint az érintett hozzdjaruldsdnak visszavonasat
kovetden is kezelheti.

Az ¢érintettek személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogszabédlyi eldirasokat az
adatkezel6 az adatkezelés minden fazisdban koteles betartani.

Aktualizalasért felelOs: 9/35
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1. kiadas

Adatkezel6 az altala végzett adatkezelésre a mindenkori, hatalyos jogszabalyokban rogzitett
rendelkezések az iranyadok.

VI. ADATKEZELESI FOLYAMATOK

Az Adatkezelé6 a munkavallaloival, illetve a Budapest Fovaros X. keriilet Kobanyai
Onkormanyzattal (a tovabbiakban: Onkorményzat) meglévd szerzodése(i) alapjan végzett
tevékenysége sordn, sajat munkavallaloival, az altala meghirdetett allasra jelentkezokkel, a
feladatokat bejelentOkkel, email és halozati forgalommal, adatmentéssel és archivaldssal

kapcsolatban kezel személyes adatokat.

Az adatkezelés az Adatkezeld 1107 Budapest, Basa utca 1. alatti székhelyén torténik.
VI.1. Munkavallalokkal kapcsolatos adatok kezelése

- Az adatkezelés rovid leirasa: Az Adatkezel6 jelen adatkezelés soran azon adatkezelési
eljarasokat végzi, amelyek sziikségesek, hogy a belsé mitkodése megfeleljen a hatalyos
jogszabalyoknak, valamint ellendrizni tudja munkavallaloit, hogy munkéjukkal az Adatkezeld
céljait valositjak meg, valamint tevékenységiik megfeleljen mindenben a hatalyos

jogszabalyoknak.
Adattipus Adatkezelés Adatkezelés Adatkezelés Adatkezelést végz6k
célja jogalapja idétartama
munkavallal6 neve; A jogi | Munkaviszony | bér- és munkatigyi
o kotelezettség | megsziinését feladatokat ellatok, az
bérszamfejtési liesitd . e 2 . o
adatok &ves teljesitése kovetd 50 év adatkezel6 vezetdsége.
Osszesitése; (GDRP 6
z ’ cikk 1.c pont),
munkavallalo
sziiletési neve;
sziiletési hely; munkaviszony
sziiletési idG; letesitese,
teljesitése,
anyja sziiletési neve; | megsziintetése;
adodazonosito jel; pyugdlj— .
jogosultsag
tarsadalombiztositdsi | biztositasa;
azonosité jel (TAJ | ad6zds rendjérol
szam); és szamviteli
- — torvénynek valo
adodazonosito jel; .
megfelelés.
nyugdijas torzsszam
(nyugdijas
munkavallalo
esetén);
lakohely; Munkaviszony
tartozkodasi hely meeszl ne’set
. . kovetd 8 év
(amennyiben eltér a
Aktualizalasért felelOs: 10/35
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lakohelytol);
személyazonosito Munkaviszony
okmany minden megsziintetéséig
adata és képe;
lakcimet igazolo Munkaviszony
hatdsagi igazolvany megsziintetéséig
minden adata ¢s
képe;
foly6szamla szdma; Munkaviszony
megsziintetéséig
végzettséget igazolo Munkaviszony
okmany(ok) megsziintetéséig
masolati példanya;
érdek-képviseleti Munkaviszony
szervezetben megsziintetéséig
1étesitett tagsagi
viszony;
minden olyan adat, | Az adozas | A jogi | Munkaviszony | bér- és munkatigyi
ami a  jogszerll | rendjér6l szolo | kotelezettség | megszlinését feladatokat ellatok, az
miikddéshez torvényi teljesitése koveto 8 év adatkezel6 vezetOsége.
elengedhetetlen  a | megfelelGsség (GDRP 6.
munkaadd szamara cikk 1.c pont),
(telefonelszdmolas,
menetlevél);
beléptetd  rendszer | A helyszinen | Az 365 nap az adatkezeld
nyilvantartasa tartozkodo Adatkezel6 vezetOsége.
érintettek  testi | jogos érdeke
épségének ¢és a | (GDRP 6.
vagyonvédelem | cikk 1.f pont)
biztositasa, és
munkavégzés
id6tartalmanak
szuroproba szerii
ellendrzése
céljabol
kamera képfelvétel | Vagyonvédelem | Az 3 munkanap | Portaszolgalat
készitése; és a kameraval | Adatkezel6 (vagy incidens | munkatasai, szervezési
megfigyelt jogos érdeke | esetén 30 nap, | munkatars, az
teriileten (GDRP 6. | vagy a jogos | adatkezeld vezetésége.
tartozkodok testi | cikk 1.f pont) | érdek
épségének megsziinéséig)
védelme.
e-mail Az  adatkezel$ | Az korlatlan informatikus, az
kommunikacio informatikai Adatkezel6 adatkezel6 vezetOsége,
tarolasa ¢és | biztonsaganak jogos érdeke valamint az  adott
ellendrzése, és web | fenntartasa (GDRP 6. érintett helyettese,
forgalom tarolasa és cikk 1.f pont), vagy azonos
Aktualizalasért felelOs: 11/35
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1. kiadés

ellendrzése. valamint kiilsé munkakoérben dolgozo

partnereknél személy.

az érintett

hozzajarulasa

(GDRP 6.

cikk 1.b pont).
Jarmtivek Vagyonvédelem | Az Pillanatnyi szervezési munkatars,
alkalmazason Adatkezel6 allapot az adatkezeld
keresztiili jogos érdeke vezetdsége.
lizemeltetése - (GDRP 6.
helymeghatarozas cikk 1.f pont)
Munkavallalok Informatikai Az korlatlan Informatikus;
személyes adatainak | katasztrofa Adatkezel6 Adatkezel6
adatmentése és | elkeriilésének jogos érdeke vezetdsége; Szervezési
archivalasa céljabol. (GDRP 6. munkatars.

cikk 1.f pont)

Az e-mail kommunikacid, és web forgalom ellendrzése adatkezelésre vonatkozé
érdekmérlegelési dokumentumot az 1.szamt melléklet tartalmazza.

A jarmivek alkalmazéason keresztiili iizemeltetése - helymeghatarozas adatkezelésre
vonatkozé érdekmérlegelési dokumentumot a 2.szdmi melléklet tartalmazza.

A Munkavallalok személyes adatainak adatmentésére és archivalasara vonatkozo
érdekmérlegelési dokumentumot a 3.szamu melléklet tartalmazza.

VI.2. Allaspalyazatra jelentkezék adatainak kezelése

- Az adatkezelés rovid leirasa: Az Adatkezeld jelen adatkezelési eljardsban a hozza
munkavallalonak jelentkezd személyek jelentkezéshez €s a munkakori megfeleloségéhez

sziikséges adatokat kezeli.

- az adatkezelés célja: Az adatkezelés célja a jelentkezd 4altal célzott allaspalyazat
elbiralasa, illetve a jelentkezdvel vald kapcsolattartas.

- az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogalapja a jelentkezd hozzéjarulasa.

- kezelt adatok kore: a jelentkezd személyes adatai:

e jelentkezd neve;

o sziiletési hely;

o sziiletési ido;

e anyja sziiletési neve;
e lakohely;

o tartdzkodasi hely;

o clérhetdségi adatok: telefonszadm,

e-mail cim;

o végzettséget igazold okmany(ok) masolati példanya;

Aktualizalasért felelOs:
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e az adatkezelé altal nem igényelt, de az érintett altal megadott barmely tovabbi
személyes adat;

e a felvételi folyamat sordn a jelentkezordl készitett munkaltatoi feljegyzés.

- adatkezelés idétartama: az allaspalyazat elbiralasanak végéig, az elbiralast kovetéen csak
a jelentkezo kifejezett, egyértelmii és Onkéntes, irasbeli hozzajarulasa, de csak akkor, ha
annak megdrzésére a jogszabaly okkal 6sszhangban 4116 adatkezelési cél elérése érdekében
sziikség van.

- adatkezelést végzo munkakorok:
e munkaiigyi feladatokkal megbizott munkavallalok;
e iratkezelok;
e az allaspalyazatot indit6 szervezeti egység vezetd
V1.3. Bejelentésekkel kapcsolatos adatok kezelése

- Az adatkezelés rovid leirasa: Az Adatkezelé a hozza beérkezé bejelentések soran, a
szdmara a bejelentd altal megadott, elsdsorban elérhetdségi adatok, a bejelentésben
meghatarozott feladat elvégzéséig tartd kezelése.

- az adatkezelés célja: a bejelentésben meghatarozott feladat elvégzésének jelzése.

- az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség teljesitése. (GDPR 6. cikk 1.b €s c. pont), a
Budapest Fovaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat vonatkozé dnkormanyzati rendelete.

- kezelt adatok kore: a bejelentdk altal megadott személyes adatok
o név;
e lakohely;
e clérhetdségi adatok (telefonszam, e-mail cim);

e az adatkezeld altal nem igényelt, de az érintett altal megadott barmely tovabbi
személyes adat.

- adatkezelés idétartama: a bejelentésben meghatéarozott feladat elvégzéséig.
- adatkezelést végzo munkakorok:

¢ a bejelentést fogadé munkavallalo;

e az érintett szervezeti egység vezetdje;

e Az Adatkezeld altal megbizott kiilsd szakértdi adatfeldolgozé (jogi, ingatlankdzvetitdi-
becsléi, koveteléskezeld, stb.) Az adott adatfeldolgozé neve és elérhetdsége
megtekinthetd Adatkezeld honlapjan.

V1.7. Sajat, és kezelt ingatlanok vagyonvédelme - kameraval

- az adatkezelés rovid leirasa: Az Adatkezeld jelen adatkezelésében az altala kezelt
épiiletekben elhelyezett videokameras felvételeket rogziti és tarolja a jogszabalyoknak
megfelelé modon.

- az adatkezelés célja: Az adatkezeld altal haszndlt ingatlanok vagyonvédelme - A
megfigyelésnek és a képfelvételek rogzitésének a célja az ingatlanok teriiletén tartézkodo
személyek életének, testi épségének, valamint az ingatlanok teriiletén tartozkodd
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személyek, tovabba az ingatlanok, és az ingatlanokon taldlhat6 vagyontargyak védelme.
Ennek keretében cél a jogsértések észlelése, az elkOvetd tettenérése, a jogsértd
cselekmények megelézése, tovabba, hogy ezekkel Osszefiiggésben bizonyitékként
keriiljenek hatdsagi eljaras keretében felhasznalasra.

az adatkezelés jogalapja:
Az adatkezelés jogalapja az Adatkezeld jogos érdeke. (GDPR 6. cikk 1.f pont)

Az Adatkezeld alkalmazottai, és a kameraval megfigyelt teriiletre érkezé egyéb Erintettek
az elektronikus térfigyeld rendszerrel végzett adatkezelésrdl irasbeli tajékoztatast kapnak.
Az elektronikus térfigyeld rendszer alkalmazasarol a teriileten megjelenni kivand harmadik
személyek részére jol lathatd helyen, jol olvashatdan, tajékozodast eldsegitdé modon,
ismertetét kell kihelyezni. Az ismertetd szovegét jelen szabalyzat 6.szami melléklete
tartalmazza.

kezelt adatok kore: Adatkezeld altal hasznalt ingatlanokon az épiileten beliili, illetve az
épiileten kiviili (telephelyen beliili) mozgas megfigyelése elektronikus megfigyeld
rendszerrel (kamerakkal) torténik, mely soran személyes adatokat tartalmazo képfelvételek
késziilnek. A kamerarendszert Adatkezeldé milkodteti, a biztonsagi feladatokat ellatd
adatfeldolgozo kizarolag az éléképet latja, a tarolt adatokhoz hozzaférése nincs.

adatkezelés idotartama: 3 munkanap, incidens esetén 30 nap, vagy az Adatkezel6 jogos
érdekének megsziinéséig. (Pl. Belsé fegyelmi eljaras lezartaig, rendorségi eljaras
megszinéséig...stb.)

adatkezelést végz6 munkakorok:

A kamerakkal folyamatosan sugarzott képek megtekintésére, a kamerak altal készitett és
tarolasra keriilt felvételek visszanézésére, illetve a kamerak altal készitett és tarolasra
keriilt felvételek mentésére kizarolag az alabbi személyek jogosultak:

- ligyvezeto
- szervezési munkatars
Az adatbiztonsagi intézkedések

- A képfelvételek megtekintésére és visszanézésére szolgdld monitor ugy keriil
elhelyezésre, hogy a képfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi koron kiviil
mas személy ne lathassa.

- A megfigyelést és a tarolt képfelvételek visszanézését kizarolag a jogsértd
cselekmények kiszlirése, az azok megsziintetés¢hez sziikséges intézkedések
kezdeményezése céljabol figyelhetik. A kamerdk altal sugérzott képekrdl a kdzponti
felvevo egységen kiviil mas eszkozzel felvételt késziteni nem lehet.

- A tarolt képfelvételekhez torténd hozzaférés csak biztonsdgos modon, és akként
torténhet, hogy az adatkezeld személye azonosithatd legyen. A téarolt képfelvételek
visszanézését és a képfelvételekrdl készitett mentést dokumentalni kell. A jogosultsag
indokanak megsziinése esetén a tarolt képfelvételekhez torténd hozzaférést
haladéktalanul meg kell sziintetni.

- A rogzité késziilékben elkiilonitett merevlemezrdl fut az operacids rendszer és a
rogzitésre kertilt felvételek. A felvételekrdl kiilon biztonsdgi méasolat nem késziil.
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- Jogsértd cselekmény észlelését kovetden a cselekményrdl késziilt felvétel tarolasa és
a szlikséges hatdsagi eljaras haladéktalanul kezdeményezése feldl intézkedni kell,
egyben tdjékoztatni kell a hatosagot, hogy a cselekményrdl kép felvétel késziilt.

A kamerds megfigyeléshez tartozo adatkezelési tajékoztatot a 4.szamu melléklet, az
érdekmérlegelési dokumentumot a 5. szami melléklet tartalmazza.

Az érintett ingatlanokat, és a kameradk részletes adatait, jelen szabalyzat 6. melléklete
tartalmazza.

V1.8. Ingatlanok vagyonvédelme - beléptetérendszerrel

az adatkezelés rovid leirasa: Az Adatkezeld jelen adatkezelésében az altala kezelt
¢épiiletekben elhelyezett beléptetd rendszer altal keletkezett adatokat régziti €s tarolja a
jogszabalyoknak megfeleld médon.

az adatkezelés célja:

A helyszinen tartozkodé érintettek testi épségének, és a vagyonvédelem biztositidsa, és

munkavégzés idotartalmanak szardproba szeri ellendrzése céljabol.

az adatkezelés jogalapja:
Az adatkezelés jogalapja az Adatkezeld jogos érdeke. (GDPR 6. cikk 1.f pont)

Az Adatkezeld alkalmazottai vagy egyéb munkavégzés ellatasara iranyuld jogviszonyban
allo személyek az elektronikus beléptetd rendszerrel végzett adatkezelésrdl irdsbeli
tajékoztatast kapnak.

Az elektronikus beléptetd rendszer alkalmazasarol a terlileten megjelenni kivand
személyek részére jol lathatd helyen, jol olvashatdan, tajékozodast eldsegité modon,
ismertetdt kell kihelyezni. Az ismertetd szovegét €s az érdekmérlegelési dokumentumot
jelen Szabalyzat 7. és 8. szamu melléklete tartalmazza.

kezelt adatok kore: Az Adatkezeld kizarolag 1107 Budapest, Basa utca 1. székhelyén
hasznal elektronikus beléptetd rendszert. Ezek informacioit: a be- és kilépés pontos
datumat és idejét, valamint a be- kilépdkartya azonositojat rogziti.

adatkezelés idotartama: Az adatokat, amennyiben nem torténik incidens bejelentése, 45
munkanap elteltével torlésre keriil. Incidens bejelentése esetén az adatkezeld tovabbi 30
napig, vagy az adott rendOrségi, vagy birdsagi eljaras befejezéséig tarolhatja.

adatkezelést végzo munkakorok:
A beléptetd rendszer adatainak megtekintésére jogosultak:
- ligyvezeto
- szervezési munkatars
Az adatbiztonsagi intézkedések

- Az igy kezelt adatok tarolasa titkositott.

VL9. Altalanos Adatmentés és Archivalas

az adatkezelés rovid leirasa: Az Adatkezeld jelen adatkezelésében az altala kezelt dsszes
szerveren tarolt informatikai adatot menti és archivalja.

az adatkezelés célja: Az Adatkezeld az adatmentéssel és archivalassal a részbeni, vagy
egy teljes informatikai katasztrofa és adatvesztés elharitasara késziil fel.
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az adatkezelés jogalapja: Az Adatkezel6 jogos érdeke (GDRP 6. cikk 1.f pont)

kezelt adatok kore: Minden az Adatkezel6 szerverén talalhatd informaciot érinti, mivel az
Adatkezel6 a mentési archivalasi eljarasat, a lehetd leggyorsabb visszaallitasi id6ablak
érdekében, gy alakitotta ki, hogy a komplett virtualis rétegrol késziti el a mentését és
archivalasat, igy azt tovabb szegmentalni az informatikai mentésen beliil nem lehetséges.

adatkezelés idotartama: Az adatkezelés idOtartalma korlatlan, mivel mentésre keriilnek
olyan mas pontokban részletezett adatkezelési folyamatok, melynek megdrzési ideje
korlatlan, igy egy barmikor bekovetkezd informatikai katasztrofa esetén, is koteleze
megdrizendd és visszaallitando.

adatkezelést végz6 munkakorok: Informatikus; Adatkezelé vezet6sége; munkatars,
IdGszakosan kiils6 informatikai szolgaltato.

Az altalanos adatmentésre és archivalasra vonatkozo érdekmérlegelési dokumentumot a
09.szamu melléklet tartalmazza.

VI.10. Nem az Adatkezelé munkavallaléjaként Erintett email kommunikaciéjanak,
valamint halézati forgalmanak tarolasa és ellendrzése adatkezelés

az adatkezelés rovid leirasa: Az Adatkezeld a jogszabalyi megfeleldség, és jogos érdeke
miatt ellendrzi az altala biztositott email és halozati forgalom tartalmat, informatikai
naplok ¢€s logok tarolasa segitségével.

az adatkezelés célja: Az Adatkezeld és az Erintett kozotti emailes kommunikacio
biztositasa, annak tarolasaval és ecllendrzésével, valamint az Erintett altal az Adatkezelo
halézatan keresztiil zajlo forgalom tarolasa €s ellendrzése céljabol.

az adatkezelés jogalapja: Amennyiben az Erintett, és emailt kiild, vagy barmilyen mas
adatkezelési eljarasaban az Adatkezeld szdmara megadja az email cimét, valamint az
Adatkezel6 altal kialakitott informatikai hal6zatot hasznalja az internet, vagy mas zart
halézat elérése céljabol, tigy rautaldé magatartasaval hozzajarul, hogy az Adatkezeld az
emaileket, valamint a halozati forgalom napléit, az Erintett tovabbi irasos visszavonasig
tarolja. Ez alapjan jelen adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa (GDPR 6. cikk 1.a.
pont).

Amennyiben az Erintett email kommunikacioja az Erintett altal kezdeményezett szerzédés
kotésére vagy mar meglévd szerzodés teljesitéséhez kapcsolodik, ugy az adatkezelés
jogalapja a szerz6déskotés kezdeményezése vagy teljesitéséhez sziikséges (GDRP 6.cikk

1.b.).

Amennyiben az Erintett email kommunikéacija jogszabalyi eléirashoz kapcsolodik, ugy az
adatkezelés jogalapja az Adatkezeld jogszabalyi megfeleldségének biztositasa (GDPR 6.
cikk 1.c. pont)

Amennyiben az Erintett email kommunikaciéja vagy halozati forgalma az Adatkezeld
jogos érdekét sérti (pl: torvénybe 1itk6z0 cselekedet, illegalis tartalom stb.) ugy az
adattarolas jogalapja az Adatkezel6 jogos érdeke (GDPR 6. cikk f. pont). Ez esetben jelen
dokumentum 01.szdmu mellékleteként keriilt becsatolasra az Email és halozati forgalom
tarolasanak és ellendrzésének érdekmérlegelési dokumentuma.

Az Frintettek figyelmét felhivjuk, hogy jelen adatkezelésben keletkezett adatokrol mentés
és archivalast végez az adatkezeld, melytél kezdédden az Altalanos adatmentés és
archivalas pontban rogzitettek az iranyadéak a mar igy duplikalt adatokra. Amennyiben
jelen adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa, ugy az Erintett kérheti az emailjei
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vagy webforgalmi naplojanak torlését, ez biztonsagi okbdl a torlést megel6zden annak
azonnali ellendrzését is magdval vonhatja, valamint a kérést az Adatkezeld a jelen
adatkezelést végz0 kornyezetbdl tudja csak végrehajtani, a mentési/archivalasi rendszerbol
nem.

- Kkezelt adatok kore: Az Adatkezeld email cimeire kiildott emailek, naptarbejegyzések,
todok, egyéb kiildott objektumok kore, valamint az Adatkezelé informatikai halozatan
végzett halozati forgalom naploja.

- adatkezelés id6tartama: Az adatokat a keletkezésiiktél az Erintett hozzajaruldsanak
visszavonasaig, vagy az egyeb felsorolt jogalap megsziinéséig taroljuk.

- adatkezelést végz6 munkakorok: szervezési munkatars, az adatkezeld vezetdsége €s az
informatikus

VIL. SZEMELYES ADATOK FELDOLGOZASA STATISZTIKAI CELRA

A kotelezé adatkezelés keretében kezelt személyes adatokat — ha jogszabaly ettdl eltérden
nem rendelkezik — a Kozponti Statisztikai Hivatal statisztikai célbol, egyedi azonositasra
alkalmas mdédon atveheti, €s torvényben meghatéarozottak szerint kezelheti.

A statisztikai célra felvett, atvett vagy feldolgozott személyes adatok — ha jogszabaly eltérden
nem rendelkezik — csak statisztikai célra kezelheték. A személyes adatok statisztikai célra
torténd kezelésének részletes szabalyait kiilon jogszabaly hatdrozza meg.

VIII. ADATFELDOLGOZAS ES HARMADIK FEL ALTALI ADATHOZZAFERES

Az Adatkezel6, a Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkorményzat 100%-0S
tulajdondban van, ¢és az altala eléirt célok ¢és jogszabalyi rendeletek alapjan végzi
tevékenységét ¢és adatkezeléseit. Az Adatkezeld adatkezelési eljarasai és informatikai
rendszere fiiggetlen a Budapest Févaros X. keriilet K&banyai Onkormanyzatatol, és az ltala
kezelt adatokhoz, a Budapest Févaros X. keriilet Kdbanyai Onkormanyzata csak irasos kérés
benyujtasat kdvetden fér hozza, valamint az adatkezelési eljardsok kidolgozasaban nem vett
részt, ezért az Adatkezeld nem tekinti magat k6zos adatkezeldnek vele. Azonban felhivja az
Erintettek figyelmét, hogy a Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat irasos
informaciokérését kovetden az Adatkezeldnek a kért informaciot jogszabalyi kotelezettsége
atadni, amennyiben ezzel ellentétesen nem rendelkezik mas, magasabb rendii jogszabaly.

Az Adatkezeld jogosult Adatfeldolgozdkat haszndlni részfeladatok ellatdsira. Az
adatfeldolgozok listdjat, azok tevékenységét, és az altaluk elérhetd adattipusok listajat jelen
szabalyzat 10. szamt melléklete tartalmazza.

IX. AUTOMATIZALT ADATFELDOLGOZASSAL HOZOTT DONTES ES
PROFILALKOTAS

Az ¢érintett személyes jellemzdinek értékelésén alapuld dontés, kizérolag automatizalt
adatfeldolgozassal torténd meghozatalara csak akkor keriilhet sor, ha a dontést

- valamely szerz6dés megkotése vagy teljesitése soran hoztak, feltéve, hogy azt az
érintett kezdeményezte, vagy

- olyan torvény teszi lehetdvé, amely az érintett jogos érdekeit biztosito intézkedéseket
is megallapitja.
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Az adatkezel az érintett kérelmére tajékoztatast ad az automatizalt adatfeldolgozéssal hozott
dontés soran alkalmazott modszerrél és annak 1ényegér6l. Az érintett jogosult arra, hogy
allaspontjat kifejtse.

Az Adatkezelo nem végez automatizalt dontéshozatalt.

Az Adatkezel6 profilalkotasi tevékenységet végez, mely soran a visszamendleges fizetési
adatokat elemzi, valamint a jogszabalyban meghatarozottak alapjan a koztartozasmentességet
ellendrzi.

A profilalkotas nem automatizalt.

Az adatkezeld az érintett kérelmére tdjékoztatast ad a profilalkotds sordn alkalmazott
moddszerrdl €s annak lényegérdl. Az érintett jogosult arra, hogy allaspontjat kifejtse, az
Adatkezel6tol dontésének megvaltoztatasat kérje. Az Adatkezeld a dontését ilyen esetben
koteles Gjra mérlegelni, hogy mindenben megfelelt az altala meghatarozott feltételeknek és
jogszabalyi eldirasoknak.

X. ERINTETTEK JOGAI ES ERVENYESITESUK

Az alabbi fejezet bemutatja az Erintettek jogait, valamint részletezi azok érvényesitésének
lehetéségeit. Alapszabély, hogy az Erintett, barmelyik jogaval csak olyan mértékig élhet,
mely mas Erintett jogait nem sérti. Az Erintett barmely jogérvényesitését irasban (email,
postai levél, helyszini jegyz6konyv) kérhet az Adatkezeld barmelyik alkalmazottjatol vagy az
Adatkezeld6 megbizasabol tevékenykedd barmely adatfeldolgozéotol, de a folyamat
felgyorsitasa érdekében javasolt a XIII. fejezetben megjelolt személyt megkeresni. Az Erintett
kérelmére az Adatkezeld kotelezOen valaszol, elsddlegesen abban a formatumban, ahogy a
kérelem beérkezett. (pl.: postai Gton jOtt- postai uton sziikséges a valaszt is elkiildeni.) A
valasznak minden esetben tartalmaznia kell a kérelem elbiralasdnak eredményét ¢&s,
amennyiben az elutasitd, annak részletes indoklasat, valamint a kérelem alapjan elvégzett
vagy tervbe vett Iépéseket is. Amennyiben olyan jovobeli 1épések megtétele sziikséges, mely
az Erintettre is hatassal van, pl.: adatok torlése, Gigy azok hataridejét is kotelez6 feltiintetni.

Atlathat6 eljaras joga

Az FErintett megismerheti az Ot érinté személyes adatok tarolisanak, kezelésének,
feldolgozasanak eljarasait, tajékoztatast kaphat az adatkezelésrol teljes kortien, mas Erintett
jogainak csorbitdsa nélkiil. Ezen jogéaval az Erintett, mar az adatkezelés megkezdését
megel6zden ¢lhet, az Adatkezeld nyilvanosan elérhetd Adatkezelés

T4ajékoztatdjanak/szabalyzatnak megismerésével, valamint tovabbi tdjékoztatast kérhet a XIII.
pontban meghatarozott személytol.

Betekintéshez valo jog

Az Erintett betekinthet a rola vezetett személyes adatokat tartalmazé nyilvantartasokba, elére
egyeztetve az Adatkezeldvel, mas Erintett jogainak csorbitasa nélkiil.

Misolatkérés joga

Az érintett kérheti a rola gylijtott és nem feldolgozott adatok masolatat. Az Adatkezeld az
Erintettrél gyiijtott adatok masolati példanyat, az Erintett kérésére kotelezéen atadja, azonban
a tovabbi szarmaztatott adatok masolati példanyanak atadésa az Adatkezeld sajat dontése. Az
Erintett az ismétlddé masolatkéréseivel az Adatkezeld szaméara nem okozhat indokolatlan
koltséget, amennyiben mégis, ugy az Adatkezeld a valds kozvetlen koltségek megtéritésére
kérheti az Erintettet, de a kérés teljesitése alapesetben ingyenes. A kérést az Adatkezeldnek
olyan formaban kell teljesitenie, ahogy azt megkapta. (P1. ha postai aton, akkor postai, ha
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elektronikusan akkor elektronikusan) A teljesitésben az informacioknak az Erintett szamara
konnyen olvashatonak, széles korben elterjedt megoldasokkal feldolgozhatonak kell lennie

Adatkezelés korlatozasanak joga

Az Erintett, az Adatkezelével folytatott jogvitaja esetén, kérheti az adatkezelés korlatozasat az
Adatkezel6té1, mas Erintett jogainak csorbitasa nélkiil. Ebben az esetben az Adatkezeld
zérolja az Erintett irasos kérelmében meghatérozott adatait. Az Adatkezel6 a zarolast
kovetéen semmilyen modositast nem végez a zarolt adatokon. A jogvita lezarasat kovetden,
az adatkezelés a jogvitat eldontd hatarozatban foglaltaknak megfelel6en folytatodik, vagy
megsziintetésre kertil.

Adatkezelés tiltakozasanak joga

Az Erintett, az Adatkezelénél tiltakozhat az 6t érinté adatkezelés barmelyik része, vagy egész
ellen. Ilyen esetben az Adatkezelonek kotelezd megvizsgélnia a megjelolt adatkezelés
jogszerliségét, €s amennyiben a tiltakozast jogosnak itéli, az adatkezelést haladéktalanul
befejezni.

Profilalkotas eljarasanak megismeréshez joga

Amennyiben az Adatkezeld végez ilyen tevékenységet az adataival, az Erintett, kérheti az
Adatkezel6tol, a profilalkotasi eljarasi modszereinek megismerését. Ilyen esetben az
Adatkezelonek kotelezo tajékoztatas adnia azokrdl a szempontrendszerekrdl, mely alapjan a
profil létrehozésa zajlik.

Automatikus dontéshozatali eljaras megismerésének joga

Amennyiben az Adatkezeld végez ilyen tevékenységet az adataival, az Erintett, kérheti azon
szempont rendszerek megismerését, melyek alapjan az automatikus dontéshozatali eljaras
mitkodik.

Automatikus dontéshozatali eljaras megtamadasahoz, természetes személyi
dontéshozohoz fordulas joga

Amennyiben az Adatkezeld végez ilyen tevékenységet az adataival, az Erintett
megtamadhatja az automatikus dontéshozatali eljaras eredményét. Ilyen esetben az
Adatkezelonél kotelezd, hogy az adott eljarast egy kozremiikodo természetes személy tjra
megvizsgalja, feliilvizsgalja. A feliilvizsgéalat eredménye lehet az eredeti eljaras eredményével
megegyezo is.

Adathordozhatésaghoz valé jog: Az Erintett jogosult, a téle begyiijtott személyes adatokrol
masolatot kérni, anélkiil, hogy ezzel akadalyoznd az Adatkezel6 munkajat. Az igy kapott
adatoknak az FErintett szamara, hozzaférhetdnek, olvashatonak, altalanos eljarassal
feldolgozhatonak kell lennie.

Adatok torlésének joga

Az Frintettnek jogaban all a rola szolo személyes adatok torlését kérni, amennyiben az
Adatkezelés jogalapja:

- az Erintett hozzajarulasa, vagy

- olyan FErintett altal kezdeményezett szerzédés teljesitése, mely szerzédés végiil nem jott
létre, vagy létrejott, de mar teljesiilt,

¢s mindegyik esetben nincs mas jogalap az Adatkezeléshez.

Amennyiben az Adatkezelés jogalapja:
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- Jogszabalyi eldirés,

- Adatkezeld jogos érdeke,

- Kozhatalmi vagy kozérdekil jogositvany ellatasa,

- Erintett 1étfontossagh érdekén alapul,

Gigy az Erintettre vonatkozo személyes adatok torlésére nincs lehetéség.
Tajékoztatashoz valé jog

Az érintettek adataik kezelésérdl tajékoztatast kérhetnek. Az Erintett felé az elsédleges
tajékoztatasi eszkoz az Adatkezelési tdajékoztatd, valamint, az érintett az adatvédelmi
felelostol kérhet tajékoztatast.

Az Adatkezelonek torekednie kell arra, hogy az érintettek az adatkezelést megel6zden
kapjanak tajékoztatast az adatkezelés részleteirdl.

Az ¢érintett kérelmére az Adatkezeld koteles tajékoztatast adni az érintett altala kezelt
adatairdl, azok forrasar6l, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, iddtartamardl, az
adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenységérdl, tovabba —
az ¢érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén — az adattovabbitds jogalapjarol és
cimzettjérdl.

Az Adatkezeld koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6é alatt, legfeljebb
azonban harminc (30) napon beliil, kozértheté formaban, az érintett erre irdnyuld kérelmére
irasban megadni a tajékoztatast. A t4jékoztatas ingyenes, ha a tdjékoztatast kérd a folyod évben
azonos adatkorre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet még nem nytjtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithatdé meg. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az
adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

Az érintett tajékoztatasat az Adatkezeld csak akkor tagadhatja meg, ha azt torvény lehetové
teszi. Az Adatkezeld koteles az érintettel a felvilagositas megtagadasanak indokat kozolni,
tovabba koteles tajékoztatni érintettet a jogorvoslati lehetdségekrol.

Helyesbitéshez valé jog

Az érintett kérheti, hogy a tévesen szerepld személyes adatat az adatkezeld helyesbitse.
Abban az esetben, ha a helyesbitendé adatok alapjan rendszeres adatszolgaltatas torténik, az
adatkezeld sziikség esetén a helyesbitésrol koteles tajékoztatni az adatszolgaltatas cimzettjét,
illetve az érintett figyelmét koteles felhivni arra, hogy a helyesbitést mas adatkezelonél is
kezdeményeznie kell.

Erintett jogainak érvényesitése

Amennyiben az Erintett, az adatkezelésben fennallé jogsértést észlel, uigy fordulhat kartéritési
igényével kozvetlentl a teriiletileg illetékes birosdghoz, vagy panaszt nyujthat be az ellendrz6
hatosdg (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag, 1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/c, tel: 391-14-00, e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, web: http://naih.hu
tovabbiakban: NAIH) felé. Amennyiben az Erintett a NATH felé fordul, tigy tudomasul veszi,
hogy a NAIH-nak nincs jogkore, az Frintett jogainak sérelmét kompenzald Kartérités
megéllapitdsira. Amennyiben az FErintett erre igényt tart, javasoljuk a vélt jogsértéssel
kapcsolatban, az illetékes birdsag megkeresését valassza.
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XI. ALTALANOS ADATBIZTONSAGI ELOIRASOK

Az adatkezel6 koteles gondoskodni az adatok biztonsagéarol. Ennek érdekében meg kell tennie
a sziikséges technikai és szervezési intézkedéseket, mind az informatikai eszk6zok utjan
tarolt, mind a hagyomanyos, papiralapi adathordozdkon tarolt adatallomanyok tekintetében.

Az adatkezel6 az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az érintett
munkatarsak megfeleld felkészitésérol.

Minden kozremiikddo az altala kezelt személyes adatokat, csak az adott adatkezelési folyamat
végrehajtasa céljabol veheti eldé/nyithatja meg, és annak befejeztével azonnal vissza kell
zarnia, vagy bezarnia a folyamatban meghatarozott helyére. A kézremiikodo altal elvégzett
feladatot kovetden, az adott adatkezelési folyamat céljdhoz nem kapcsolddoan, a személyes
adatok ,,bongészése” tilos.

Az adathordoz6 - legyen az digitalis, analdg, vagy papir alapu -, nem maradhat feliigyelet
nélkiil nyilvanos, vagy hozzéaférhetd helyen, és az illetéktelen személy hozzaférését meg kell
gatolni. Amennyiben papir alapu, Ugy az nem maradhat el6l, csak a munkavégzés idejére,
amennyiben lehetséges akkor is leforditva. Amennyiben digitalis vagy analdg, ugy biztositani
kell, hogy a megtekintéshez haszndlt eszkdozt masok nem latjadk, amennyiben audio
informacio is tartozik hozza, halljak, és azonnal zarolni kell a hozzaférést, amennyiben a
kozremiikodé mar nem dolgozik az adott személyes adattal.

Minden digitalisan tarolt személyes adat hozzaférését, legalabb felhasznalonévvel és jelszoval
védeni sziikséges.

Minden papir alapti személyes adatot zarhatd helyen kell tarolni. A zar kulcsanak példanyait
név szerint nyilvantartani. Az eltint, elveszett kulcs példanyokat legkésobb a kovetkezd
munkanap jelenteni kell a felettesnek.

A minden adathordozdt és a személyes adatokat tarold Osszes alkalmazast el kell latni
jelszoval. (Okostelefon SD kartya/memoria; szamitogép hdd/sdd password; operacios
rendszer password; alkalmazas password)

A felhasznalonevek és/vagy jelszavak megosztasa tilos, még kollégakkal sem lehetséges.

Az adott digitalis eszk6zon tilos meggatolni az ott futé védelmi alkalmazasok mukodését
(tlizfal, virusirto, stb...).

Az adott digitalis eszk6z és alkalmazésok frissitésének meggatolasa tilos.

Az email forgalomra ugy kell tekinteni, mint nem biztonsagos ¢€s nem titkositott
kommunikaciés csatornara. Az Erintett megteheti, hogy azon keresztiil megad valamilyen
személyes adatot, ha mar megbizonyosodott, hogy az email cim az adott érintetthez tartozik,
azonban a kozremiikodd, csak titkositott fileokban kiildhet személyes adatokat. Helyes
gyakorlat az emailcim validalasara, (a cim regisztracidjakor egy megerdsitd email
visszaigazolasa utan tekinthetd az e-mail cim az Erintetthez tartozonak.)

Telefonos/e-mailes megkereséskor nem személyes adat kiadasa tilos. Kiilonleges személyes
adatok kiaddsa, csak az Erintett altal személyesen, irasban megjelolt modon torténhet. Harom,
mar rogzitett személyes adat helyes visszakérdezése utan a érdeklédd kompetensnek mindsiil,
ezt kdvetden jogosult a kdozremiikddd, egyéb személyes adatot pontositani. Ez aldl kivétel a
kiilonleges adatok kommunikaciojara szolgdldé emailcime, melyet csak személyesen
modosithat.
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Személyes megkereséskor meg kell gy6zddni a személy valodisagardl (fényképes
igazolvany), majd azt kovetden felvehetdk, modosithatok a rogzitett adatok.

Kiils6 tarhely szolgaltatok hasznalata, az Adatkezeld ligyvezetdjének, vagy az adatkezelésért
felelds vezetdjének irasbeli utasitasa nélkiil tilos.

A munkavallal6 koteles az altala feliigyelt munkafolyamatban résztvevd alvallalkozoktol,
azok munkdinak befejeztével, az altaluk kezelt/tarolt adtok torlésérdl nyilatkozatot bekérni,
valamint meggy6zddni, hogy a hozzaférésiiket megsziintették a szervezeten beliil.

A kozremiikodok céges eszkdzeiken nem hasznalhatnak, vagy ha elére telepitve mar rajta
van, akkor nem aktivalhatnak olyan alkalmazast, amely nem a céges alkalmazas profilhoz
tartozik, €s hozzaférést kér az eszkdoz kontakt (kapcsolati) adatbazisdhoz. Ilyen tiltott
alkalmazas példaul: Facebook, WhatsApp, Viber, Skype stb.

Az adatok kiilsé partnernél/kozremiikodonél torténd tarolasa esetén, kotelezd atadas/atvételi
dokumentumot, valamint a megfeleld tarolasi folyamatokat igazolé dokumentumot bekérni.

Az adatok torlését ugy kell végrehajtani, hogy vissza ne allithat6 legyen a kiindulé allapot. Ez
azt jelenti, hogy az elektronikus adathordozokat, azok hasznalatat kdvetden, leselejtezéskor
fizikailag 1s tonkre kell tenni (megfuras, magnesezés stb.) A papir alapti adathordozok
megsemmisitését dardlogéppel, iratmegsemmisitével, vagy égetéssel kell végrehajtani.
Amennyiben, ezen tevékenységeket, kiilsé szolgaltatd végzi, kotelezd igazolast kérni az adott
tevékenység végeredményérol.

Az itt felsorolt biztonsagi intézkedések mindegyikét kotelez6 betartani! Ezek
elmulasztiasa fegyelmi, és/vagy Kkartéritési eljarast vonhat maga wutan. Ezen
intézkedésektol, csak a vezetoség irasos utasitasa esetén térhet el a kozremiikodo.

XII. TEENDO INCIDENS ESZLELESEKOR

Amennyiben barmelyik kdzremiikodo incidenst észlelt, vagy annak bekovetkeztét
valdszintsiti, kotelezo bejelenteni a felettesének haladéktalanul, de legkés6bb a kdvetkezo
munkanap, valamint az adatvedelem@kokertkft.hu e-mail cimen.

Adatvédelmi incidensnek szamit a személyes adatok:

- illetéktelen hozzaférése/megtekintése
- illetéktelenhez torténd tovabbitasa

- azok eltinése/torlése

- illetéktelen modositasa/masolasa

XI1. JOGORVOSLAT

Az ¢érintett tajékoztatds, helyesbités, torlés, tiltakozds irdnti kérelmét az adatvédelmi
feleldshoz nyujthatja be.

Az Adatkezelo adatvédelmi felelose:
Légradi Péter, telefon: +36-30-689-3008, legradi.peter@kokertkft.hu.

Az adatkezeld a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban
tizen6t 30 napon beliil irdsban, kdzérthetd formaban koteles a tajékoztatast megadni.

Az adatkezeld az érintett adatat nem torolheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el. Az adat
azonban nem tovabbithatd az adatatvevd részére, ha az adatkezeld egyetértett a tiltakozassal,
illet6leg a birdsag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

Aktualizalasért felelOs: 22/35
Szervezési munkatars



mailto:adatvedelem@kvzrt.hu
mailto:legradi.peter@kvzrt.hu

KOKERT Kf. ADATKEZELESI SZABALYZAT

Kiadas datuma: 2019.03.18. 1. kiadas

Az adatkezeld az ¢érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart koteles megtériti. Az adatkezeld
mentesiil a felelésség alol, ha a kart az adatkezelés korén kiviil esO, elharithatatlan ok idézte
eld.

Adatkezel6 nem koteles megtériteni a kart, amennyiben az a karosult szandékos vagy
sulyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott.

Amennyiben az érintett az adatkezeld dontésével nem ért egyet, panasszal, illetve
jogorvoslatért a Hatosaghoz fordulhat.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
http://www.naih.hu

XIV. ELLENORZES

Az adatvédelemmel kapcsolatos eldirasok, igy kiilondosen a Szabalyzat rendelkezéseinek
betartasat az Adatkezelonél adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi folyamatosan
kotelesek ellenérizni.

Az Adatkezelonél az adatvédelmi felel6s minimum €vente egyszer koteles ellendrzést tartani.

Az adatvédelmi tisztviseld bevonasaval az Adatkezeld, az adatkezeléseknél megjeldlt, ott az
adatokhoz hozzaférési joggal rendelkezd személyek ¢&s szervezetek kozremuiikodésével,
koteles haladéktalanul feliilvizsgalni, az adott adatkezelést, amennyiben ott az érintettek
jogait, vagy kockazatait érintd folyamatvaltozasrol tudomast szerez. Amennyiben ilyen
iddészakos feliilvizsgalat nem tortént, Ggy évente koteles egyszer minden adatkezelést
feliilvizsgalni. Amennyiben jelen dokumentumban rogzitettekhez képest, az adott adatkezelési
folyamatban valtozast tapasztal, tigy azokat az adatkezelési szabalyzatban érvényesiteni
sziikséges.

XV. HIVATKOZOTT JOGSZABALYOK

2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrol
Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-ei (EU) 2016/679 rendelete (GDPR)
1997. évi CLV. torvény a fogyasztovédelemrol

2017. évi LIII. torvény a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és
megakadalyozasarol

1995. ¢évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
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XVI. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Torvény és a Polgari Torvénykdnyv
rendelkezéseit kell alkalmazni.

A Szabalyzat az aldirasanak napjan 1ép hatalyba, egyben hatdlyat veszti minden, korabban
ebben a targyban kiadott utasités, szabalyzat.

Budapest, 2019. marcius 13.

Szabod Laszlo

ligyvezetd
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1. szamu melléklet

Erdekmérlegelési dokumentum Adatkezel6 jogos érdeke alapjan zajlé adatkezelésekre -
E-mail kommunikacio, valamint halozati forgalom tarolasa és ellenérzése

Az adatkezelésre vonatkozo Adatkezel6 jogos érdeke: Az adatkezelés célja a munkavallalok felé
kiadott utasitas, hogy az Adatkezel6 informatikai eszkdzeit (email cim; szamitdgép, internetes
hozzaférés), csak az Adatkezeld céljai elérésére hasznalhatjak, betartasanak ellenérzése. Tovabbi célja
az email kommunikacio rogzitése és tarolasa mindségbiztositasi célbol, valamint szaroproba szerlien
vagy eseti jelleggel egy-egy munkavallalo céges email fiokjahoz torténd hozzaférése. Tovabbi célja a
nem munkavéllalo Erintett esetén, amennyiben olyan tartalma email vagy halozati forgalom keriil
tarolasra, mely sérti az Adatkezeld jogos érdekét, vagy jogszabalyba {itkdzik, annak tarolasa az
incidens kivizsgalasaig ¢s a sziikséges 1épesek megteteléig, a jogos érdek megsziinéséig.

Milyen érdekét sérti az Erintetteknek az adatkezelés? Az Erintett szabad vélemény nyilvanitasat
és/vagy maganélet szentségét sértheti ezen informaciok tarolasa és ellendrzése.

Van-e mas megoldas az elérni kivant cél teljesitésére? Az Adatkezel6 munkavallaloinak €16 erds
folyamatos ellendrzéssel tudna ezt helyettesiteni, ami sok millids tovabbi koltséggel jarna, valamint
valdsziniileg az Erintettek személyes jogait is nagyobb mértékben sértené.

Az adatkezelés jogszabalyi megfeleléségének biztositasara, és az Erintettek jogainak tiszteletben
tartasara tett l1épések:

e Az email kommunikaciot és internet elérés hasznalatarol az Adatkezel6 munkavallaloi
tajékoztatasa megtortént. Kiils6 Erintettek szamara az Adatkezelési Tajékoztato és az emailek
alairasban szerepl6 felhivas biztositja, hogy jogaikat megismerjék és érvényesithessék.

e Az Adatkezel6 csak korlatozott szamu személyek szamara ad olyan hozzaférést, hogy
ellendrizni tudjak az email és web forgalmat.

e Ezen ellendrzo6 alkalmazasokat a hozzaféréssel rendelkez6k nem bongészik, csak irasos
utasitast kovetden teljesitik az utasitasban foglaltakat.

e Az Adatkezeld munkavallaldjat, akit az adott eseti vagy utolagos megfigyelés érint, a
megfigyelés kezdetétdl szamitott 72 oran belill értesitik. Az értesités tartalmazza a
megfigyelés okat, kezd6 és vég datumat.

e Az Adatkezeld, csak indokolt esetben tekintheti meg, vagy ellendrizheti az Erintett email és
web forgalmat. Ez lehet renddrségi, adatvédelmi incidens, vagy kimutathaté érdeksérelem,
vagy az Adatkezeld mas forrasbdl informaciot kapott, hogy a munkavéallalé nem az
utasitdsa/munkakore altal meghatarozott médon haszndlja email fidkjat vagy internet
hozzaférését.

e Az Adatkezeld altal meghatalmazott személyek nem figyelik meg folyamatosan az ellen6rzo
alkalmazésbol kinyerhetd informaciokat.

Jelen adatkezelésben az alabbi személy rendelkezik a mentés menedzseléséhez megfeleld
jogosultsadggal: Légradi Péter adatvedelem@kokertkft.hu

Jelen érdekmérlegelést elvégeztem a KOKERT Kébanyai Keriiletgondnoksagi és
Telepiilésiizemeltetési Non-profit Kézhaszni Kft. (székhely: 1107 Budapest, Basa utca 1.,
képviseli: Szabo Laszlo ligyvezetd) nevében, és megfelelonek talaltam:

2019.03.13.
Légradi Péter
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2. szamu melléklet

Erdekmérlegelési dokumentum Adatkezel6 jogos érdeke alapjan zajlo adatkezelésekre -
Jarmiivek alkalmazason keresztiili iizemeltetése - helymeghatarozas

Az adatkezelésre vonatkozé Adatkezel6 jogos érdeke: Az adatkezelés célja a nagy értékii
elektromos gépjarmiivek vagyonvédelme.

Milyen érdekét sérti az Erintetteknek az adatkezelés? Az Erintett mozgasi szabadsagat
sértheti a mozgéasanak nyomon kovetése.

Van-e mas megoldas az elérni kivant cél teljesitésére? Az elektromos gépjarmiiben

crer

mas jellegli fizikai (valtozar) vagy elektronikus jellegli vagyonvédelmi megoldas, de az
elektromos gépjarmiivekben ez nem kivitelezhetd. Az elektromos gépjarmii nem rendelkezik
hagyomanyos kézi valtos rendszerrel, igy a valtozaras megoldasok nem alkalmazhatoak. Az
elektronikus vagyonvédelmi megoldasok utdlagos beszerelését az Adatkezeld az Gsszetett, és
még nem annyira ismert €s elterjedt elektronikai rendszere miatt kockazatosnak itélte meg,
igy a gyarilag beépitett helymeghatdrozé megoldast hasznélja vagyonvédelmi célbol.

Az adatkezelés jogszabalyi megfeleléségének biztositasara, és az Erintettek jogainak
tiszteletben tartasara tett l1épések:

e A gépjarmii mozgasat az alkalmazas visszamendleg nem koveti.

e Az Adatkezel6 csak korlatozott szamu személyek szamara ad hozzaférést az
alkalmazashoz, ahol a mozgési informaciok elérhetdek.

e Az alkalmazasban barmilyen funkcié csak jelszoval /felhasznalonévvel rendelkezd
személy szamara elérheto.

e Az Adatkezeld, csak indokolt esetben tekintheti meg az gépjarmii pillanatnyi
helyzetét. Ez lehet renddrségi, kozlekedési incidens, vagy az Adatkezeld mas forrasbol
informaciot kapott, hogy a munkavallalo nem az utasitasa/munkakdre szerinti helyen
hasznalja munkaidében a gépjarmiivet.

e Az Adatkezelé nem figyeli meg folyamatosan az alkalmazasbol kinyerhet6 hely
informaciokat sem €éloerovel, sem elektronikus tton.

Jelen adatkezelésben az alabbi személy rendelkezik a mentés menedzseléséhez megfeleld
jogosultsadggal: Légradi Péter adatvedelem@kokertkft.hu

Jelen érdekmérlegelést elvégeztem a KOKERT Kébanyai Keriiletgondnoksagi és
Telepiilésiizemeltetési Non-profit Kézhasznu Kft. (székhely: 1107 Budapest, Basa utca 1.,
képviseli: Szabo Laszlo ligyvezetd) nevében, és megfelelonek talaltam:

2019.03.13.
Légradi Péter
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3.szami melléklet

Erdekmérlegelési dokumentum Adatkezel6 jogos érdeke alapjan zajlé adatkezelésekre -
Altalanos mentés archivalas adatkezelésre valamint Munkavallalok személyes adatainak
adatmentése és archivalasa.

Az adatkezelésre vonatkozo Adatkezel6 jogos érdeke: Az adatkezelés célja, hogy az
Adatkezel6 felkésziiljon egy esetlegesen fellépd részleges, vagy teljes informatikai katasztrofa
elharitasara, és az esetlegesen felmertiilé adatvesztések elkertilésére.

Milyen érdekét sérti az Erintetteknek az adatkezelés? Az Erintett, adatai, amennyiben
bekeriilnek az Adatkezeld informatikai rendszerébe, gy azokrol az Adatkezeld a
mentés/archivalasi eljaras soran duplikdtumokat készit. Ezen ok miatt az Erintett
onrendelkezési joga gyengiilhet a személyes adatair6l, valamint az adatkezelés atlathatdsaga
is csokkenhet.

Van-e mas megoldas az elérni kivant cél teljesitésére? Nincs mas megoldés az informatikai
katasztrofa és adatvesztés elkeriilése érdekében.

Az adatkezelés jogszabalyi megfeleloségének biztositasara, és az Erintettek jogainak
tiszteletben tartasara tett lépések:

e Az adatmentés/archivalas a komplett virtualis kornyezetre zajlik. Nem kertil
szegmentalasra és kivalogatasra a kiilonbdz6 adattipus. Igy egy bizonyos adat
visszakeresése is az illetéktelenek szdmara, még ha hozz4 is férne valamilyen moédon
sokkal nehezebbé valik.

e Az adatmentés/archivalas titkositva kertiil tarolasra egy informatikailag és fizikailag is
elzart tarteriileten, aminek a kulcsa az adatkezeldnél talalhato, igy még egy esetleges
adatfeldolgozé sem fér hozza, csak az adatkezel6 engedélyével.

e Az adatmentés/archivalas menedzselését csak jelszdval /felhasznalonévvel rendelkezd
személy képes elvégezni.

e Az adatmentés/archivalas kikeresésére és visszaallitasara csak jelszoval és felhasznalo
névvel rendelkezd személy képes.

e Az adatmentés/archivalast bongészni tilos! A hozzaférés kizarolag az adatkezeld altal
kijelolt személy(eknek lehetséges), valamint keresési €s visszatoltési igény esetén
célzottan valamilyen konkréten megnevezett adatot vagy datumot kell irasban
megjeldlni.

e Az adatmentés/archivalasi adatokat, mivel olyan adatkezelési folyamatokat is
tartalmaznak, melynek korlatlan a megdrzési ideje, ugy folyamatosa, korlatlan ideig
kell meg0rizni és olvashatosagukat a megfeleld jogosultsaggal rendelkezé személyek
szamara biztositani.

Jelen adatkezelésben az alabbi személy rendelkezik a mentés menedzseléséhez megfeleld
jogosultsaggal: Légradi Péter adatvedelem@kokertkft.hu

Jelen érdekmérlegelést elvégeztem a KOKERT Kébanyai Keriiletgondnoksagi és
Telepiiléstizemeltetési Non-profit Kézhaszni Kft. (székhely: 1107 Budapest, Basa utca 1.,
képviseli: Szabo Laszlo ligyvezetd) nevében, és megfelelonek talaltam:

2019.03.13.
Légradi Péter
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4. szama melléklet

Adatkezelési tajékoztato videokamera hasznalat adatkezelésérol |

1. A videokamerat iizemeltetd adatkezel6 megnevezése és elérhetdségei:
KOKERT Koébanyai Keriiletgondnoksagi és Telepiilésiizemeltetési Non-profit Kézhasznu Kft.
(székhely: 1107 Budapest, Basa utca 1.)

Az lizemeltetd megbizasabol tevékenykedd adatfeldolgozo(k) megnevezése és elérhetdsége(i):
Rendszer karbantartdja: Jomax Bt. (2310 Szigetszentmiklds, Miklos tér 14. )
Vagyonvédelmi tevékenységet ellatod szervezet: -

2. Az adatkezel6 adatvédelmi megbizottja és elérhetoségei:
Légradi Péter adatvedelem@kokertkft.hu

3. Az adatkezelés célja és jogalapja
A videokamera hasznalatanak célja az Adatkezeld altal lizemeltetett ingatlanok megfigyelése, az ott
elhelyezett eszk6zok, és tartdzkodo személyek vagyon és testi épségének megorzése érdekében. Az
adatkezelés jogalapja az Adatkezel6 jogos érdeke. (GDPR 6. cikk 1.f pont)

4. A jogos érdek megnevezése
Az adatkezel6 jogos érdeke az altala izemeltetett ingatlanokban talalhato eszk6zok és személyek
vagyon ¢és testi épségének védelme. (személy és vagyonvédelem)

5. Az adatszolgaltatis elmaradasinak kovetkezménye
Az Erintett, amennyiben megtagadja ezen adatkezelést, ugy az adatkezel6 altal iizemeltetett ingatlanok
teriiletére nem tud belépni.

6. A tarolas idétartalma és felhasznalasanak szempontjai, hozzaférés okai
A videokamera felvételt készit a 10-pontban hivatkozott tablazat szerint. A felvételt, amennyiben nem
torténik incidens bejelentése, 3 munkanap elteltével torlésre keriil. Incidens bejelentése esetén az
adatkezeld 30 napig, vagy az adott renddrségi, vagy birosagi eljaras befejezés€ig tarolhatja. A
felvételeket kizarolag incidens bejelentése esetén tekinthetik meg a jogosultak.

7. A hozzaférésre jogosultak megnevezése

8. A videofelvételt csak az adatkezel6 vezetGsége, az adatkezel$ adatvédelmi megbizottja, vagy az 1-es
pontban megjeldlt adatfeldolgozo kijeldlt személye tekintheti meg, kizarélag incidens elézetes
bejelentése, vagy adatkezeld irasos utasitasa esetén.

9. Az Erintettek jogai, és jogérvényesités lehetésége
Az Frintettet, a személyes adatai kezelése soran a jelen bekezdésben részletezett jogok illetik meg. Ezen
jogok érvényesitésének modjai az adatkezeld személyzetéhez, killonosképpen jelen adatkezelési
tajékoztatd 2-es pontjaban meghatarozott személyhez torténd irasos és/vagy szobeli megkeresés, vagy
panasz.

Amennyiben az Erintett, az adatkezelésben fennallo jogsértést észlel, ugy fordulhat kartéritési igényével
kozvetleniil a teriiletileg illetékes birdsaghoz, vagy panaszt nydjthat be az ellen6rzé hatésag (Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag, 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c, tel: 391-
14-00, e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, web: http:/naih.hu tovabbiakban: NAIH) felé. Amennyiben az
Erintett a NAIH felé fordul, Gigy tudomasul veszi, hogy a NAIH-nak nincs jogkére, az Erintett jogainak
sérelmét kompenzald kértérités megallapitasira. Amennyiben az Erintett erre igényt tart, javasoljuk a
vélt jogsértéssel kapcsolatban, az illetékes birdsag megkeresését valassza.

Sajat jogai érvényesitése az Erintettnek nem okozhat maés érintett szamara jogai csorbulasat. Jelen
tajékoztatoban csak felsorolds-szertien megadjuk azokat a jogokat, melyekkel jelen videokameras
adatkezeléssel kapcsolatban élhet. Ezek a kovetkezok: atlathatd eljaras, tajékoztatd kérése, adatkezelés
korlatozasanak joga, betekintés joga, masolatkérés joga, adatkezelés tiltakozasanak joga

10. A kamerak elhelyezkedésének és miikodési paramétereinek leirasa
A videokamera pontos elhelyezését, tipusat, felbontasat, iizemelését, latoszoge altal befogott képét, az
Erintett, az Adatkezeld adatvédelmi megbizottjanal elhelyezett tajékoztatobél ismerheti meg, mely
emailen is igényelhetd.
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5.szam( melléklet

Erdekmérlegelési dokumentum Adatkezel6 jogos érdeke alapjan zajlé adatkezelésekre -
Videofelvétel készités adatkezelése.

Az adatkezelésre vonatkozo Adatkezel6 jogos érdeke: Az adatkezelés célja az adatkezeld
altal iizemeltetett ingatlan és az ott elhelyezett eszk6zok és tartozkodd személyek vagyon és
testi épségének védelme.

Milyen érdekét sérti az Erintetteknek az adatkezelés? Az Erintett, amennyiben az ingatlant
hasznalni kivanja, sziikséges, hogy athaladjon a kamera lat6szogén, igy felvétel késziil rdla.

Van-e mas megoldas az elérni kivant cél teljesitésére? Csak folyamatos 6rzéssel lehetne
helyettesiteni a videokameras felvételt. Egy az adatkezelénél miikodoé videokamera rendszer
kiépitési koltsége koriilbeliil néhany szazezer forint, és lizemeltetési kdltsége nincs, mig az
€lderds Orzés koltsége €ves szinten is tobb millid forint lenne, melyet az adatkezelé nem tud
vallalni. igy gazdasagilag racionalis alternativaja nincs a videofelvételnek.

Az adatkezelés jogszabalyi megfeleléségének biztositasara, és az Erintettek jogainak
tiszteletben tartasara tett lépések:

o A felvétel titkositva kertil tarolasra egy fizikailag elzart tartertiileten, aminek a kulcsa
az adatkezelonél talalhato, igy még az adatfeldolgozé sem fér hozza, csak az
adatkezeld jelenlétében.

e A felvétel menedzselését csak jelszoval /felhasznalonévvel rendelkezd személy képes
elvégezni.

o A felvétel kikeresésére és visszaallitasara csak jelszoval és felhasznald névvel
rendelkezd személy képes.

o A felvételekben szabadon bongészni tilos! A hozzaférés kizarolag az adatkezeld 4ltal
kijelolt személy(eknek lehetséges), melyet irasban kell megtenni.

e A felvételt 3 munkanaponta meg kell semmisiteni, amennyiben nem tortént incidens.

Jelen adatkezelésben az alabbi személy rendelkezik a mentés menedzseléséhez megfeleld
jogosultsaggal: Légradi Péter adatvedelem@kokertkft.hu

Jelen érdekmérlegelést elvégeztem a KOKERT Kébanyai Keriiletgondnoksagi és
Telepiilésiizemeltetési Non-profit Kézhasznu Kft. (székhely: 1107 Budapest, Basa utca 1.,
képviseli: Szabo Laszlo ligyvezetd) nevében, és megfelelonek talaltam:

2019.03.13.
Légradi Péter
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1. kiadés
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Kamerarendszerrel védett ingatlanok listaja:

1107 Budapest, Basa utca 1.

Aktualizalasért felelOs:
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Kiadas datuma: 2019.03.18. 1. kiadas

7.szamu melléklet

| Adatkezelési tajékoztato belépteté rendszer adatkezelésérol

1. A beléptet6 rendszert iizemelteté adatkezel6 megnevezése és elérhetdoségei:
KOKERT Kébanyai Keriiletgondnoksagi és Telepiilésiizemeltetési Non-profit Kézhasznt Kft
(székhely: 1107 Budapest, Basa utca 1.)
Az lizemeltetd megbizasabol tevékenykedod adatfeldolgozé megnevezése €s elérhetésége: Rendszer
karbantartdja: Jomax Bt. (2310 Szigetszentmiklds, Miklos tér 14.)

2. Az adatkezel6 adatvédelmi megbizottja és elérhetéségei:
Légradi Péter adatvedelem@kokertkft.hu

3. Az adatkezelés célja és jogalapja
A helyszinen tartozkodo érintettek testi épségének, ¢és a vagyonvédelem biztositasa, és munkavégzés
id6tartalmanak szuroproba szerii ellendrzése céljabol. A testi épség biztositasa alatt, nem csak a
blincselekmény jellegili, hanem egy katasztrofa esetre valo felkésziilést is érti az Adatkezeld. (Pl. egy
tlizriado esetén az Adatkezel6 meg tudja mondani hany dolgozdja tartdozkodik a beléptetd rendszerrel
ellatott épiiletben.). Az adatkezelés jogalapja az Adatkezel6 jogos érdeke. (GDPR 6. cikk 1.f pont)

4. A jogos érdek megnevezése
Az adatkezeld jogos érdeke az altala iizemeltetett ingatlanokban torténd belépés korlatozasa az ot
talalhato eszkozok €s személyek vagyon és testi épségének védelme érdekében, valamint a
munkavallalok szuroproba szerli ellenérzése. (személy €s vagyonvédelem, munkajogi szempontok)

5. Az adatszolgaltatas elmaradasanak kovetkezménye
Az Erintett, amennyiben megtagadja ezen adatkezelést, ugy az adatkezel6 altal iizemeltetett ingatlanok
teriiletére nem tud belépni.

6. A tarolas idotartalma és felhasznalasanak szempontjai, hozzaférés okai
A beléptetd rendszer egy id6bélyeggel rogziti egy adatbazisban az adott kartya be- €s kilépésének
datumat és idépontjat. Az adatokat, amennyiben nem torténik incidens bejelentése, 45 munkanap
elteltével torlésre keriil. Incidens bejelentése esetén az adatkezeld tovabbi 30 napig, vagy az adott
renddrségi, vagy birdsagi eljaras befejezéséig tarolhatja.

7. A hozzaférésre jogosultak megnevezése

8. Az adatbazist csak az adatkezeld vezetGsége, az adatkezeld adatvédelmi megbizottja, vagy az 1-es

pontban megjeldlt adatfeldolgozo kijeldlt személye tekintheti meg, kizardlag incidens elézetes bejelentése,

vagy adatkezel§ irasos utasitasa esetén.

9. Az Erintettek jogai, és jogérvényesités lehetosége
Az Frintettet, a személyes adatai kezelése soran a jelen bekezdésben részletezett jogok illetik meg. Ezen
jogok érvényesitésének modjai az adatkezeld személyzetéhez, killondsképpen jelen adatkezelési
tajékoztatd 2-es pontjaban meghatarozott személyhez torténd irasos €s/vagy szobeli megkeresés, vagy
panasz.
Amennyiben az Erintett, az adatkezelésben fennallo jogsértést észlel, tigy fordulhat kartéritési igényével
kozvetleniil a teriiletileg illetékes birdsaghoz, vagy panaszt nyajthat be az ellendrzé hatdsag (Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag, 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c, tel: 391-
14-00, e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, web: http:/naih.hu tovabbiakban: NAIH) felé. Amennyiben az
Erintett a NAIH felé fordul, gy tudomasul veszi, hogy a NAIH-nak nincs jogkére, az Erintett jogainak
sérelmét kompenzald kértérités megallapitasira. Amennyiben az Erintett erre igényt tart, javasoljuk a
vélt jogsértéssel kapcsolatban, az illetékes birdsag megkeresését valassza.
Sajat jogai érvényesitése az Erintettnek nem okozhat maés érintett szamara jogai csorbulasat. Jelen
tajékoztatdban csak felsorolas szertien megadjuk azokat a jogokat, melyekkel jelen videokameras
adatkezeléssel kapcsolatban ¢élhet. Ezek a kovetkezdek: atlathaté eljaras, tajékoztatéo kérése,
adatkezelés korlatozasanak joga, betekintés joga, masolatkérés joga, adatkezelés tiltakozasanak
joga

10. A belépteté rendszer elhelyezkedésének és miikodési paramétereinek leirasa
A KOKERT Kébanyai Keriiletgondnokséagi és Telepiilésiizemeltetési Non-profit Kozhasznu Kft. sajat
tulajdont ingatlanjdban (1107 Budapest, Basa utca 1.) hasznal elektronikus beléptetd rendszert. Ezek
informacidit: a be- és kilépés pontos datumat és idejét, valamint a be- kilépdkartya azonositojat rogziti.
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Kiadas datuma: 2019.03.18. 1. kiadas

8. szamu melléklet

Erdekmérlegelési dokumentum Adatkezel6 jogos érdeke alapjan zajlé adatkezelésekre -
Beléptet6 rendszerrel torténé adatkezelésre.

Az adatkezelésre vonatkozo Adatkezel6 jogos érdeke: A helyszinen tartézkodd érintettek
testi épségének, €s a vagyonvédelem biztositasa, és munkavégzeés idotartalmanak sziurdproba
szerl ellendrzése céljabol. A testi épség biztositasa alatt, nem csak a blincselekmény jellegi,
hanem egy katasztrofa esetre valo felkésziilést is érti az Adatkezeld. (PL egy tlizriadd esetén
az Adatkezel6 meg tudja mondani hany dolgozdja tartdozkodik a beléptetd rendszerrel ellatott
¢épiiletben.)

Milyen érdekét sérti az Erintetteknek az adatkezelés? Az Erintett, amennyiben az ingatlant
hasznalni kivanja, sziikséges, hogy athaladjon a beléptetd rendszeren, igy rogzitésre keriil az
épiiletbe be és kilépésének pontos datuma, idOpontja. Ez a mozgas szabadsaganak alapjogéat
sértheti.

Van-e mas megoldas az elérni kivant cél teljesitésére? Csak folyamatos 6rzéssel, valamint
a munkavallalok folyamatos személyi jelenlétének ellendrzésével lehetne helyettesiteni a
beléptetd rendszert. Egy az adatkezeldnél miikodo beléptetd rendszer kiépitési koltsége
koriilbeliil néhany szazezer forint, és tizemeltetési koltsége nincs, mig az ¢l6erds Orzés €s
ellendrzeés koltsége éves szinten is tobb millio forint lenne, melyet az adatkezelé nem tud
vallalni. Igy gazdasagilag racionalis alternativaja nincs a belépteté rendszernek.

Az adatkezelés jogszabalyi megfeleléségének biztositasara, és az Erintettek jogainak
tiszteletben tartasara tett lépések:

o Az igy keletkezett adatok titkositva keriilnek tarolasra egy fizikailag elzart
tarteriileten, aminek a kulcsa az adatkezelonél talalhato, igy még az adatfeldolgozo
sem fér hozza, csak az adatkezeld jelenlétében.

e Az adatok menedzselését csak jelszoval /felhasznalonévvel rendelkezd személy képes
elvégezni.

e Az Adtok kikeresésére €s visszaallitdsara csak jelszoval és felhasznalo névvel
rendelkezd személy képes.

e Az adatokban szabadon bongészni tilos! A hozzaférés kizarolag az adatkezel6 altal
kijelolt személy(ek)nek lehetséges, kizardlag incidens esetén, vagy fegyelmi eljaras
esetén, amikor a beléptetd rendszer adatainak utdlagos vizsgalatara keriilhet sor.

e Az Adatkezeld a munkavallal6 belépési adatait, csak szardproba szertien, utdlag
ellendrizheti, azokat személyekre lebontva, folyamatosan nem figyelheti meg.

e Az adatokat 45 naponta meg kell semmisiteni, amennyiben nem tortént incidens.

Jelen adatkezelésben az alabbi személy rendelkezik a mentés menedzseléséhez
megfeleld jogosultsaggal: Légradi Péter adatvedelem@kokertkft.hu

Jelen érdekmérlegelést elvégeztem a KOKERT Kébanyai Keriiletgondnoksagi és
Telepiilésiizemeltetési Non-profit Kézhaszni Kft. (székhely: 1107 Budapest, Basa
utca 1., képviseli: Szabd Laszlo ligyvezetd) nevében, és megfeleldnek talaltam:

2019.03.13.
Légradi Péter
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9. szamu melléklet

Erdekmérlegelési dokumentum Adatkezel6 jogos érdeke alapjan zajlé adatkezelésekre -
Altalanos mentés archivalas adatkezelésre valamint Munkavallalok személyes adatainak
adatmentése és archivalasa.

Az adatkezelésre vonatkozé Adatkezel6 jogos érdeke: Az adatkezelés célja, hogy az
Adatkezel6 felkésziiljon egy esetlegesen fellépd részleges, vagy teljes informatikai katasztrofa
elharitasara, és az esetlegesen felmeriilé adatvesztések elkeriilésére.

Milyen érdekét sérti az Erintetteknek az adatkezelés? Az Erintett, adatai, amennyiben
bekeriilnek az Adatkezeld informatikai rendszerébe, ugy azokrol az Adatkezeld a
mentés/archivalasi eljaras soran duplikatumokat készit. Ezen ok miatt az Erintett
onrendelkezési joga gyengiilhet a személyes adatair6l, valamint az adatkezelés atlathatosadga
is csokkenhet.

Van-e mas megoldas az elérni kivant cél teljesitésére? Nincs mas megoldés az informatikai
katasztrofa és adatvesztés elkertilése érdekében.

Az adatkezelés jogszabalyi megfeleléségének biztositasara, és az Erintettek jogainak
tiszteletben tartasara tett lépések:

e Az adatmentés/archivalas a komplett virtualis kornyezetre zajlik. Nem kertil
szegmentalasra és kivalogatasra a kiilonboz adattipus. gy egy bizonyos adat
visszakeresése is az illetektelenek szdmara, még ha hozza is férne valamilyen médon
sokkal nehezebbé valik.

e Az adatmentés/archivalas titkositva kertiil tarolasra egy informatikailag és fizikailag is
elzart tarteriileten, aminek a kulcsa az adatkezeldnél talalhato, igy még egy esetleges
adatfeldolgozé sem fér hozza, csak az adatkezel6 engedélyével.

e Az adatmentés/archivalas menedzselését csak jelszdval /felhasznalonévvel rendelkezd
személy képes elvégezni.

e Az adatmentés/archivalas kikeresésére és visszaallitasara csak jelszdval €s felhasznalod
névvel rendelkezd személy képes.

e Az adatmentés/archivalast bongészni tilos! A hozzaférés kizarolag az adatkezeld altal
kijelolt személy(eknek lehetséges), valamint keresési €s visszatoltési igény esetén
célzottan valamilyen konkréten megnevezett adatot vagy datumot kell irasban
megjeldlni.

e Az adatmentés/archivalasi adatokat, mivel olyan adatkezelési folyamatokat is
tartalmaznak, melynek korlatlan a megdrzési ideje, ugy folyamatosa, korlatlan ideig
kell megdrizni és olvashatosdgukat a megfeleld jogosultsaggal rendelkez6 személyek
szamara biztositani.

Jelen adatkezelésben az alabbi személy rendelkezik a mentés menedzselés¢hez megfeleld
jogosultsaggal: Légradi Péter adatvedelem@kokertkft.hu

Jelen érdekmérlegelést elvégeztem a KOKERT Kébanyai Keriiletgondnoksagi és
Telepiilésiizemeltetési Non-profit Kézhasznu Kft. (székhely: 1107 Budapest, Basa utca 1.,
képviseli: Szabo Laszlo ligyvezetd) nevében, és megfelelonek talaltam:

2019.03.13.
Légradi Péter
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Adatfeldolgozok listaja

Cég neve:

Jomax Bt.

Cég tevékenysége:

Gyengedramu rendszerek telepitése, karbantartdsa

Cég elérhetlsége:

2310 Szigetszentmiklds, Miklds tér 14

Cég szamara hozzaférhet6 adatok:

A rendszerek karbantartdsa sordn: kameraképek,
belépési adatok

Cég neve:

Soft Consulting Hungary Zrt

Cég tevékenysége:

Munkaugyi rendszer szallitoja

Cég elérhetbsége:

1143 Budapest, Stefania ut 61.

Cég szamara hozzaférhet6 adatok:

Munkavallalékkal kapcsolatos személyes adatok

Cég neve:

Szikora Ugyvédi Iroda

Cég tevékenysége:

Jogi szolgaltatas

Cég elérhetbsége:

1047 Budapest, Arpad ut 57-59. 1/3.

Cég szdmara hozzaférhet6 adatok:

Jogi Gigyekkel kapcsolatos atadott szeméyles adatok

Cég neve:

iData Kft.

Cég tevékenysége:

Rendszer szallito

Cég elérhetbsége:

1103 Budapest, Gergely u. 112/c.

Cég szamara hozzaférhet6 adatok:

JarmUvek webes alkalmazdson keresztili gps elérése

Aktualizalasért felelOs:
Szervezési munkatars
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